Prefeitura Municipal
de Sitio Novo - MA
GABINETE DO PREFEITO

LEI N° 433/2019.

DISPOE SOBRE A NOVA ESTRUTURA
ORGANIZACIONAL E ADMINISTRATIVA
DA CAMARA MUNICIPAL DE SITIO
NOVO, ESTADO DE MARANHAO, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SITIO NOVO, Estado do Maranhao,

no uso de suas atribuigdes constitucionais e legais;

FAZ SABER A TODOS OS HABITANTES, QUE A CAMARA
MUNICIPAL DE VEREADORES DE SITIO NOVO, Estado do Maranh&o, no uso de
suas atribuicOes legais aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO I
DA ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA
g SECAO I
ORGAOS DE DIRECAO E ASSESSORAMENTO SUPERIOR

Art. 1° - A estrutura dos orgdos da Camara Municipal deve atender aos
fins da Administracdo, da Lei Organica do Municipio, da Constituigdo Federal e da
Constituigao Estadual.

Art. 2° - O quadro de pessoal sera integrado pelo Quadro de Cargos
Plblicos Efetivos — Anexo I e pelo Quadro Cargos em Comissao — Anexo II.

Art. 3° - O Poder Legislativo Municipal compreende um conjunto
organizacional permanente, representado pela administragdo direta, integrado por
departamentos de atividades conexas que devem funcionar de maneira uniforme e
harmonica.

Art. 4° - A diregdo superior do Poder Legislativo € exercida pelo
Presidente da Camara Municipal, auxiliado diretamente pelo Secretario da Camara
Municipal, Chefe de Gabinete, Diretores, Chefes de Departamentos e Assess%
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Art. 5° - A administragdo direta se constitui de servigos municipais

dependentes encarregados das atividades tipicas da administragdo da Camara
Municipal, inerentes:

I - aos Orgdos de assessoramento, com subordinagdo direta ao
Presidente da Camara;

II - a Secretaria da Cdmara Municipal, é 6rgao de primeiro nivel
hierdrquico para o exercicio do planejamento, comando, coordenagao, fiscalizagao,
execucdo, controle e orientagdo normativa da agao do Poder Legislativo.

Art. 6° - Para a consecucdo de seus objetivos os drgdos basicos da
Camara, estruturados com aproveitamento do acervo patrimonial, espago fisico, e

pessoal disponivel, passam a ter a seguinte configuragao.

I- ORGAOS DE ASSESSORAMENTO:
1 - GABINETE DO PRESIDENTE DA CAMARA;
11 - ORGAOS DE ADMINISTRAGAO GERAL:
1 - SECRETARIA DA CAMARA MUNICIPAL.

Ar. 79 - A estrutura organizacional basica da Secretaria compreende os
seguintes niveis:

I - de direcdo superior, representado pelo Secretério da Camara
Municipal com funcdes relativas a lideranga e articulagdo institucional ampla do setor de
atividades polarizado pela pasta, inclusive a representagdo e as relagdes Inter
secretarias e intergovernamentais;

II - Diretorias com apoio direto dos Chefes de Departamentos e
Assessorias.

III - De atuacdo instrumental e programatica, representado por
departamentos, com fungdes relativas ao controle das atividades que lhes sao
inerentes, bem como encarregados das fungdes tipicas e permanentes da Secretaria,
consubstanciadas em programa, projetos ou atividades.

Paragrafo Unico - A Chefia de Gabinete é o 6rgdo diretamente ligado
ao Chefe do Poder Legislativo Municipal para exercer politicas de interrelacionamento

entre a Camara Municipal e Executivo Municipal bem como no atendimento ao publico

em gera%
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_SECAO II
DA COMPETENCIA E DAS DIVISOES
SUBSECAO I
GABINETE DO PRESIDENTE

Art. - 8% - O Gabinete do Presidente € o ¢6rgdao de diregao e
assessoramento superior, competindo-lhe, dentre outras atribuigdes definidas em Lei ou
regulamento, as seguintes:

Assessoramento politico administrativo, sobre todas as matérias de
competéncia do poder legislativo;

b) coordenagdo das relagdes publicas em géral e em especial, do
Legislativo com o Executivo, com os poderes constituidos do Estado e da Uni50;

c) elaboragao, registro e publicagéo' dos atos do Legislativo
Municipal;

Art. 99 - Para consecucdo de seus fins, o Gabinete do Presidente
contara com as seguintes divisoes:

1 - CHEFIA DE GABINETE;
2 - ASSESSORIA DE RELACOES PUBLICAS
SUBSECAO II
A SECRETARIA DA CAMARA MUNICIPAL

Art. 10° - A Secretaria da Cadmara Municipal € o 6rgdo central de
execugdo das atividades - meios atribuidas em lei ou o regulamentos, competindo-lhe
as atividades reservadas ao legislativo nesta area, por forga constitucional e das Leis
pertinentes, competindo-lhe; especialmente:

a) a execucdo da politica de pessoal no ambito da Camara;

b) o recrutamento, selegdo e treinamento de pessoal;

c) alotagdo do pessoal e os registros funcionais;

d) aquisicdo, distribuicdo e registro sistematico dos bens patrimoniais,
de conformidade com a Lei Organica do Municipio;

e) a organizagdo, atualizagdo e manutengdo dos arquivos da Camara;

f) coordenagdo dos servigos de vigilancia e zeladoria:

9) coordenagdo de seminarios e simpdsios; ﬂ
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h) manutengdo dos servigos de protocolo e expedigao

correspondéncias:

i) coordenacdo do sistema de previdéncia e assisténcia social dos
servidores da Camara Municipal;

j) planejamento e elaboragdo de planos de desenvolvimento das

atividades do Legislativo;

I) controle central e guarda patrimonial da Camara Municipal;

m) outras atividades atribuidas em Lei ou regulamento.

Paragrafo Unico - Integram a estrutura da Secretaria da Camara
Municipal os seguintes Departamentos e divisBes:

I - departamento de Administragdo com 1 (um) cargo de Diretor de
Departamento e 1 (um) de Chefe de Gabinete;

SECAO III
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 11° - A estrutura administrativa prevista na presente Lei comegara
a funcionar gradativamente, a medida que os 6rgaos que a compdem forem
efetivamente implantados, segunda as conveniéncias da Administragdo da Camara € as
disponibilidades de recursos.

Art. 12° - O Presidente da Camara Municipal baixard por Decreto, os
Regimentos Internos definindo as atividades de cada drgdo instituido por essa Lei, bem
como definira as atribuicbes especificas e comuns dos servidores da Camara investidos
nas fungdes de chefia e demais cargos componentes dos mesmos.

Art. 13° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo,
revogadas as disposicdes em contrario, especialmente a Lei n® 320/2009, retroagindo
seus efeitos a partir de 1° (primeiro) de janeiro de 2019.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE SITIO NOVO, Estado
do Maranhao, em 26 de margo de 2019.

/ @e// &

“3JOA0 CARVALHO DOS REIS
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO-1I

QUADRO DE CARGOS EFETIVOS

DENOMINACAO | QUANT | CARGA SIMBOLOGI | VENCIMENTO
HORARIA A
Aux. Administrativo 03 40 horas ADM 998,00
Aux. Servigos 40 horas
o 03 _ ASG 998,00
Digitador 01 40 horas CTA 998,00
Telefonista 01 40 horas L 998,00
Vigia 02 40 horas VIG 998,00
Zelador 03 40 horas ZLD 998,00

il
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ANEXO- II

QUADRO DE CARGOS COMISSIONADOS

DENOMINACAO | QUANT CARGA SIMBOLOGI | REMUNERACAO
HORARIA A
Tesoureiro(a) 01 30 horas TES : 2.908,00 |
Diretor(a) 30 horas
01 : DAD 1.405,00
Administrativo(a) -
Chefe de 30 horas
01 CGA 1.822,00
Gabinete
Assessor(a) 20 horas
; 01 AJU 2.000,00
Juridico
Contador (a) | 01 20 horas CON 3.000,00
Assessor de 30 horas
01 AIP 1.000,00
Imprensa
Controlador(a) 01 30 horas CTL 1.500,00
Secretario(a) 30 horas
01 SEA 1.405,00
Administrativo
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